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市直改制企业职工档案查阅利用
服 务 指 南

由于历史原因，市直部分国有企业、集体企业在改革改制过

程中，造成有的职工个人档案遗失或资料不全，保管服务主体发

生改变或不明确，给职工社保、福利等遗留问题的解决造成不便。

根据市委主要领导同志批示精神，要求把解决改制企业职工“查

档难”问题作为党史学习教育“我为群众办实事”的重要内容，

为群众排忧解难，把实事办好。为方便职工查询个人档案，特

制定《荆州市直改制企业职工档案查询清单》。查询内容是否

符合办理养老、失业、医疗保险关系和退休手续等原始佐证依

据，由相关主管部门认定。

一、利用申请

1.原市直国有改制企业职工的档案中应当包含的文书材料

有：招工表（应征入伍表、报到证、顶职表）、转正定级表、调

资表、调令（有工作调动情况的职工）、解除劳动关系合同书等。

资料齐全的由用人单位或托管机构到人力资源和社会保障局养

老保险科办理养老保险待遇资格确认。

2.对于认定视同缴费年限的档案资料不全的，建议职工从原

单位、主管部门、市国企改革办、市档案馆等处查找，补充查找

的资料应加盖出处单位公章。
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３．对于认定特殊工种工作年限的档案资料不全的，可以找

原单位提供相关佐证资料，如载明特殊工种岗位的原始工资发放

表、工资调整名单、劳保用品领用单、营养费发放表、工种变动

文书、考勤记录表、年度（季度、月度）考核文件、技能等级评

聘文件、表彰奖惩文件等原始材料。

二、所需证件

我国公民和组织持有效证件（介绍信、工作证、居民身份证、

学生证等）可申请利用开放档案。

三、关于查询清单说明

市直改制企业职工档案查询清单信息由市档案馆、市人社

局、市国企改革办提供，共计 69 家企业，具体情况如下：

1.改制企业档案在市档案馆保管的 14 家（序号１至 14)，

查档联系人：陈文娟，电话：8446443。企业联系人附后。

2.改制企业档案在市劳动就业服务中心保管的 37 家（序号

15 至 22、24、26、27、30 至 32、34、36、37、40 至 53、64 至

69),查档联系人：周勇森,电话：8257448。企业联系人附后。

３.改制企业档案在原企业或职工个人保管的５家（序号 23、

29、33、35、38)，企业联系人附后。

４.改制企业档案在沙市区就业局保管的１家（序号 39),查

档联系人:宗永强,电话：13997629965。

5.改制企业档案在养老保险服务中心退管科保管的 8 家（序

号 25、28、58 至 63),查档联系人:李继勇,电话：8514053。
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6.改制民营企业 4 家，档案管理分三种情况：由原企业、职

工个人和劳动就业服务中心保管（序号 54 至 57)，企业联系

人附后。

7.69 家企业以外的市直工业改制企业职工，有需要查档或

咨询的请联系市直国有工业企业改革办公室信访科尹进武，电

话：4302622；市信访局接访一科徐靖，电话：8524110。

8.各县（市、区）改制企业职工个人档案查询工作，参照本

服务指南要求办理。

附件：１.荆州市直改制企业职工档案查询清单（供参考）

２.县（市、区）人社、国企改革、档案管理部门联系

人名单



附件1

荆州市直改制企业职工档案查询清单

序号 企业名称 查档单位
查档联系人

及电话
责任人　
及电话

备注

1 荆州市毛巾厂 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

企业联系人:陈开贵，电话:13972125998,养老保险
服务中心退管科联系人：李继勇，电话8514053

2 荆州市建筑材料供销公司 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

企业联系人:郭才娟，电话:13907216268

3 荆州市建筑安装公司 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

4 荆州市第三印染厂 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

企业联系人:张清久，电话:1807128930

5 荆州市热水瓶厂 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

企业联系人:朱一平，电话:8329603

6 荆州市纺织助剂厂 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

企业联系人:吴克胜，电话:13507252665

7 荆州市纺织厂 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

企业联系人:严跃萍，电话:15927947389

8 荆州市沙棉九环服饰制衣厂 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

企业联系人:张世雄，电话:13986715052
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序号 企业名称 查档单位
查档联系人

及电话
责任人　
及电话

备注

9 活力28集团宏达纸品总厂 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

企业联系人:王炳年，电话:13707219873

10 荆州市永发有限责任公司 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

11 荆州市中天电气实业公司 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

12 荆沙棉纺织有限责任公司 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

企业联系人:黄薇，电话:13797268893

13 荆州市龙海实业有限公司 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

14 荆州城南热电公司 市档案馆
陈文娟
8446443 
8420366

白萍
8460680

15 一棉
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:金小峰，电话:13886572038。2005年前
退休人员个人档案自管，2005退休人员民企管

16 电冰箱总厂（银河集团）
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:胡中华，电话:8127038

17 电工仪表厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森  
8257448

刘天雄
8442686

钢厂代管，
企业联系人:章丽娟，电话:13972127720

18 宏达纸品厂（沙市造纸厂）
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:王炳年，电话:13707219873
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序号 企业名称 查档单位
查档联系人

及电话
责任人　
及电话

备注

19 恒丰塑料
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

冰箱厂代管，企业联系人:胡中华，电话：8127038

20 荆州市古城建筑工程公司
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

21 荆州市荆沙绒布总厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:张清久，电话:18071282930

22 荆州市鸳鸯床上用品
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:张洪勤，电话:8217793

23 湖北沙市印染厂 原企业
吴斌

13986677798

24 荆州荆州印染总厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:佘洪权，电话:13707218289

25 湖北沙市钢厂 养老保险服务中心退管科
李继勇
8514053

左号
8857765

企业联系人:章丽娟，电话:13972127720

26 荆州市津华自行车总厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:许慧，电话:1372352233,8214813

27 沙市洗衣机厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:胡中华，电话:8127038

28 荆州市柠檬酸厂 养老保险服务中心退管科
李继勇
8514053

左号
8857765

企业联系人:胡中华，电话:8127038

29 荆州市水泥二厂 原企业、职工个人 企业联系人:袁国斌，电话:18972111665
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序号 企业名称 查档单位
查档联系人

及电话
责任人　
及电话

备注

30 荆州市啤酒厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:朱一平，电话:8329603

31 荆州市电缆总厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:章丽娟，电话:13972127720

32 荆州食品工业有限公司
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:许慧，电话:13972352233,8214813

33 荆州市新华印刷厂 原企业、职工个人 企业联系人:周忠喜，电话:13507257316

34 荆州市纺织器材厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:胡新华，电话:17371655565

35 湖北荆沙灯芯绒总厂 原企业、职工个人 企业联系人:张清久，电话:18071282930

36 荆州鑫汇织布厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:王山东，电话:13872312698

37 湖北佳鹰股份有限公司
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:袁国斌，电话:18972111665

38 荆州市永兴织物厂 原企业、职工个人 企业联系人:胡新华，电话:17371655565

39 活力二八集团精细化工厂 沙市区就业局
宗永强

13997629965

40 荆州市复合轴承厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:尹进武，电话:4302622
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序号 企业名称 查档单位
查档联系人

及电话
责任人　
及电话

备注

41 荆州市东风印染有限公司
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:周家宽，电话:13972101127

42 荆州市机床厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:魏子玉，电话:13872208898

43 博尔德化学股份公司
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:张富贵，电话:13886601116

44 荆州市拉管厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:徐善文，电话:13177047991,8254765

45 荆沙合纤股份有限公司
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:胡新华，电话:17371655565

46 湖北沙棉股份有限公司
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:肖明喜，电话:13593855797,8317519

47 荆州市磁电器材厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:郑稳道,电话：15927867687

48 荆州市金属家具厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:许慧，电话:13972352233,8214813

49 湖北内燃机配件厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:张伟春，电话:18972399952

50 荆州市荆海实业有限公司
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:王一清，电话:13886625447

51 荆州市毛纺总厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:吕志梅，电话:13872288406
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序号 企业名称 查档单位
查档联系人

及电话
责任人　
及电话

备注

52 轻工机械股份有限公司
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:吴次选，电话:13907215727

53 荆州市造纸厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

企业联系人:李永宏，电话:13387180068

54 洪城通用机械股份公司
原企业、劳动就业

服务中心
黄　斌　
8246761

整体改制,该企业现在沙市区

55 湖北三棉有限公司
劳动就业服务

中心
张良栋
8182446

整体改制,该企业现在开发区

56 荆州市天和纺纱公司
原企业、职工个人、劳动

就业服务中心
李涛

13617262465
整体改制,该企业现在荆州区

57 荆州市机床二厂
原企业、劳动就业

服务中心
姜 伟  
8314795

整体改制,该企业现在沙市区

58 荆州地区印染厂 养老保险服务中心退管科
李继勇
8514053

左号
8857765

企业联系人:佘洪权，电话:13707218289

59 荆州市津华自行车总厂 养老保险服务中心退管科
李继勇
8514053

左号
8857765

企业联系人:孙诗华，电话:13986693062

60 金属家俱厂 养老保险服务中心退管科
李继勇
8514053

左号
8857765

企业联系人:宋建平，电话:13677166954

61 水泥厂 养老保险服务中心退管科
李继勇
8514053

左号
8857765

企业联系人:刘东平，电话:8955084

62 荆州商场 养老保险服务中心退管科
李继勇
8514053

左号
8857765

企业联系人:陈玲，电话:15927922886
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序号 企业名称 查档单位
查档联系人

及电话
责任人　
及电话

备注

63 红帆塑料厂 养老保险服务中心退管科
李继勇
8514053

左号
8857765

企业联系人:文敏，电话:13094243239

64 江陵雪茄烟厂（破产）
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

65 江陵机械厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

66 荆州市五交化公司
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

67 荆州市渔具厂（破产）
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

68 荆州市减速机厂
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

69 荆州市第一针织厂（破产）
荆州市劳动就业服务中心

保障事务代理科
周勇森
8257448

刘天雄
8442686

— 10 —



附件2

县(市、区)人社、国企改革、档案管理部门联系人名单

县市区 部门 姓名 联系方式 备注

荆州区

荆州区人社局 解丽娇 18908610327

荆州区经信局 史少霞 13797299111

荆州区档案馆 刘  娟 13797493688

沙市区
沙市区人社局 黄玉竹 13627169832

沙市区档案馆 成  为 0716-8883443

江陵县

江陵县人社局 程  娟 15347261868

江陵县经信商务局 卢  峰 17386388089

江陵县档案馆 雷  蕾 13593884176

松滋市

松滋市人社局 孙莉莉 18907211558

松滋市经信局 骆  曼 13972341023

松滋市档案馆 雷卫军 13872320977

公安县

公安县人社局 陈  香 15171146901

公安县经信局 覃  锦 13872348989

公安县档案馆 殷源源 13972319364

石首市

石首市人社局 王  洪 13797332306

石首市经信局 高贻山 13908615131

石首市档案馆 胥  虎 18972150660

监利市
监利市人社局 羿  刚 13886648321

监利市档案馆 姚艳霞 15971595866

洪湖市
洪湖市人社局 叶朝明 13872444007

洪湖市档案馆 万  凌 13872285100

荆州开发区 荆州开发区社会事务局 沈红卫 17720358070

三个功能区暂未
设置档案馆，目
前由市档案馆负
责档案的指导和
移交。

纪南文旅区
纪南文旅区党群工作部 卢  文 15072473812

长湖渔业公司 吴军燕 19971398503

荆州高新区
荆州高新区 邓道新 15572069589

荆州高新区 王春利 13797410576
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